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注意事项：
1
、
 
简易申报适用于
2020
年度综合所得收入额不超过
6
万元且已预缴税款。
2 
、免申报适用于经过个税汇算，需要补税，但年度综合所得收入不超过
12
万元，或者应补税额
≤
400
元，且依法预缴税额。
3 
、详细操作步骤见后文（免申报操作见
2.2.4
）。
) 年度汇算申报清缴简易流程图
[bookmark: _Toc65747140]二、汇算清缴前期准备—绑定银行卡
绑定银行卡：可通过点击【个人中心】-【银行卡】，点击【添加】功能进行银行卡的绑定，且必须是凭本人有效身份证件开户的银行卡（建议为中国境内办理的Ⅰ类银行卡。）；后续可以使用绑定的银行卡来完成税款的缴税与退税。

[bookmark: _Toc65747141]三、个税汇算
[bookmark: _Toc65747142]1、进入汇算申报界面

[bookmark: _Toc65747143]2、个人所得税APP汇算自行申报方式
重点来了！个税年度自行申报有两种方式：简易申报、标准申报。您适合哪种，请继续往下看！

[bookmark: _Toc65747144]2.1 年度汇算之简易申报
适用情形
如果在上年度内取得的综合所得收入额不超过6万元且已预缴税款，可通过“简易申报”办理申报并申请退税。
操作步骤
2.1.1 APP首页点击“综合所得年度汇算”，进入个人所得税年度自行申报页面，如果您满足简易申报条件，系统自动进入简易申报流程， 首先弹框显示“简易申报须知”；

2.1.2 等待几秒，点击“我已阅读并知晓”后进入简易申报页面；

申报页面项目说明：
汇缴地：选择或确认 “任职受雇单位”， 无任职受雇单位的，选户籍地或经常居住地，系统将自动带出主管税务机关。
已缴税额：是上年度预扣预缴申报和自行申报时，已缴纳的税额合计，由系统带出，不可修改。
您也可以 “查看收入明细数据”，如果对收入信息有异议，支持对收入明细进行“申诉、删除”，申诉或删除后，此收入的已缴税额将不计入已缴税额合计中。
2.1.3 确认个人基础信息、已缴税额无误后，点击【提交申报】即可完成简易申报。
[bookmark: _Toc65747145]2.2 年度汇算之标准申报
适用情形
居民个人纳税年度内仅从中国境内取得工资薪金所得、劳务报酬所得、稿酬所得、特许权使用费所得（以下称“综合所得”），按税法规定进行的个人所得税年度汇算。注意：1、适用“简易申报”模式的个人可以切换成“标准申报”模式，反之不可以。2、居民个人取得境外所得的，需到办税服务大厅办理。
操作步骤
2.2.1 按图示步骤，进入自行申报页面。选择填报方式，建议选择“我需要申报表预填服务”。                                 
点击“查看收入纳税数据”，核对相关数据如果对收入信息有异议，进入详情支持对收入明细进行“申诉、删除”。
2.2.2 弹出“标准申报须知”，勾选“我已知晓并同意”，点击“进入申报”。

选择或确认 “任职受雇单位”， 无任职受雇单位的，选户籍地或经常居住地，系统将自动带出主管税务机关；点击“下一步”。进入“收入和税前扣除”环节。
          
在“收入和税前扣除”环节如果有待确认或者问题项（一般红色显示），则无法进行“下一步”操作。点击具体栏目，可进入查看收入、税前扣除等详情，并可进行新增、修改、申诉、删除等操作。
重要提示：点击“收入—工资薪金”，可更改“奖金计税方式选择”。选择不同的计税方式，应补（退）税额结果也不同。请根据自身情况选择最优计税方式（哪种计税方式退的多或者补得少则选择哪种）。
                 
2.2.3根据上一步的收入及减除数据，显示应纳税额、减免税额、已缴税额，在左下角显示具体 应补（退）税额，点击“下一步”提交申报。

2.2.4 享受免申报。如果您需要补税，但年度综合所得收入不超过12万元，或者应补税额≤400元，且依法预缴税额的，可享受免申报。满足免申报情况时，底端按钮如下图，点击“享受免申报”，则申报完成。

[bookmark: _Toc65747146][bookmark: _GoBack]四、个税清缴
[bookmark: _Toc65747147]3.1 退税情况处理
申报成功，如果退税则跳转到申报成功-退税页面，点击申请退税。选择绑定的银行卡，点击确定即可。
          
[bookmark: _Toc65747148]3.2 缴税情况处理
申报成功，如果缴税则跳转到缴税页面，选择相应的缴税方式完成支付。
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