
安徽工商职业学院学术报告厅（活动类）使用申请表
	申请单位 
	

	场地布置
	  是否需要提前布置： □是  □否 

  布置时间：      年   月   日     ：    ——     ：  （星期   ）

	使用时间
	       年   月   日     ：    ——     ：  （星期   ）

	活动
名称及内容
	   

	活动人数
	
	活动负责人
	 学生                老师              

	活动性质
	 □学校活动□ 二级学院活动                                                                      □ 其他（请注明）
	手      机  
	 学生                老师             

	活动所需器材
	  □ 灯光            □ 有线话筒（数量) _____   □ 无线话筒（数量）        

  □热水瓶 

除上述物品外，其他器材请自备，如需使用LED屏、电子屏请与党委宣传统战部联系。

	  使用承诺
	   1.不在舞台以外的任何地方粘贴和布置装饰物；
   2.不擅自使用、挪动、更改、撤换中心设备设施；

   3.使用完毕，清除装饰物、垃圾，并归位相关设备设施；

   4.不造成报告厅设备、设施损坏或丢失；

   5.服从团委协调管理。

	  房间情况
	使用前

□设备器材：□正常
            □损坏           
□备注                    

 活动申请人          管理方         
	使用后

□设备器材：□正常
            □损坏           
□备注                    

 活动申请人          管理方              

	二级学院或职能部门负责人意见
	党委宣传统战部意见

	校团委意见


注意事项：

一、校级或二级学院的重大活动可申请使用学术报告厅。

二、提前3天向校团委提交学术报告厅使用申请表。
三、申请单位举办讲座、报告会、主题宣讲、演讲请完成学院报告会、研讨会、讲座等申请流程OA流程。

四、每次活动须制定活动负责人。使用前，活动负责人与管理人员核对报告厅物品；活动中，活动负责人必须在场；使用后，活动负责人与管理人员核对报告厅物品，得到管理人员的同意后方可离开。

五、未经团委同意，任何人不得进入控制室。 

